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本製品についてのお知らせ
このたびは、キヤノン製品をお買い上げいただき、誠にありがとうございます。本製品の機能についてお知らせがございます。
このお知らせをお読みになり、本製品の取扱説明書と合わせて大切に保管してくださいますようお願い申し上げます。

封筒についてのお知らせ
本体の手差しトレイから封筒を縦置きで給紙するときは、手差し用封筒アタッチメントを装着してください。

手差し用封筒アタッチメントを取り付ける／取り外す

■■手差し用封筒アタッチメントを取り付ける（封筒を縦置きで給紙する場合）

1■ スライドガイドを開く
2■ 手差し用封筒アタッチメントを取り付ける

	 	 	

①

①

②

③

■■手差し用封筒アタッチメントを取り外す

1■ スライドガイドを開く
2■ 手差し用封筒アタッチメントを取り外す

	 	 	

●● 手差し用封筒アタッチメントを取り付けた状態で封筒以外の用紙を給紙すると、紙づまりの原因になることがあり
ます。
●● 手差し用封筒アタッチメントを取り付けると、手差しトレイが閉められなくなります。手差し用封筒アタッチメン
トを使用しないときは取り外してください。
●● 本体右下カバーを開けるときは、手差しトレイから用紙と手差し用封筒アタッチメントを取り外してください。
●● 封筒をうまく給紙できないときは、いったん手差し用封筒アタッチメントを取り外してから手差しトレイを閉めた
あと、再度取り付けてください。
●● 手差し用封筒アタッチメント装着時にセットできる封筒は、5枚までです。
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手差しトレイに封筒をセットする

1■ 手差しトレイを開く

	 	 	

封筒以外の用紙が［環境設定］（設定／登録）の［手差し用紙のデフォルト設定登録］で登録されている場合は、
設定を「OFF」にしてください。

2■ 手差し用封筒アタッチメントを取り付ける（封筒を縦置きで給紙する場合）
3■ スライドガイドを調整

	 	 	

4■ 封筒を準備する
●● 封筒の中に空気が入ってふくらんでいるときは、手でならして空気抜きをしてからセットしてください。
●● 封筒の種類によっては重なって通紙されることがあります。重なって通紙されたときは、1枚ずつセットしてくだ
さい。
●● フラップ（封）の部分にのりが付いた封筒を使用すると、定着器の熱や圧力により、のりが溶けることがありま
す。

	☐ 封筒を手にとり、よくさばいて揃える

	 	 	 	 	 	

この操作を 5回繰り返します。
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	☐ 封筒を清潔で平坦な場所に置いて、矢印の方向に手で伸ばす

	 	 	 	 	 	

この操作を 5回繰り返します。

	☐ フラップの部分がめくれないように封筒の四隅をよく押さえる

	 	 	 	 	 	 フラップ

	☐ 矢印の方向に手で伸ばす

	 	 	 	 	 	

フラップ

●● とくに通紙方向を念入りに行ってください。
●● ここまでの手順を行っても正しく通紙されない場合は、同様の手順を1枚ずつ行ってください。

5■ 封筒をセットする
図のようにセットしてください。

<横置き >
COM10●No.10、Monarch、DL、ISO-C5、
洋形長 3号

<横置き >
長形 3号、角形 2号
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インナーフィニッシャー非装着時は封筒を縦置きすることもできます。

封筒を縦置きするときは、図のようにセットしてください。

<縦置き >
COM10●No.10、Monarch、DL、ISO-C5、
洋形長 3号

<縦置き >
長形 3号

●● ISO-B5には対応していません。
●● 角型2号をご使用になるときは、横置きにしてください。

6■ ［封筒］を押す

	 	 	

7■ 封筒の置きかたと種類を選択
手順 5でセットした封筒の置きかたと種類を選択してください。

<横置き画面>

インナーフィニッシャー装着時は、［縦置きへ］は表示されません。
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手順 5で封筒を縦置きにしたときは、[ 縦置きへ ] を押したあと、封筒の種類を選択します。

<縦置き画面>

長形 3号を縦置きで選択したときは [ 次へ ] を押して、フラップ長を指定します。

	 	 	

●● 封筒の置きかたと種類は正しく選択してください。紙づまりの原因になることがあります。
●● 角形2号は横置きでのみ選択できます。

8■ [OK] を押す
9■ [ 次へ ] → [ 次へ ] → [OK］を押す

［手差し用紙変更予約］と［手差し用紙のデフォルト設定登録］について
［手差し用紙変更予約］から封筒を指定してジョブを予約するときや、 （設定 /登録）の［手差し用紙のデフォ
ルト設定登録］で封筒を登録するときも、「手差しトレイに封筒をセットする」（→●P.2）の手順と同様に、封筒の
置きかたとそれに対応する画面が変更になります。

■■［手差し用紙変更予約］
［コピー］と［保存ファイルの利用］で使用できる機能です。

	 	

［手差し用紙変更予約］では、長形 3号の封筒を縦置きで指定してもフラップ長の入力はできません。
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■■［手差し用紙のデフォルト設定登録］
（設定 /登録）の［環境設定］→［用紙設定］から設定できます。

設定／登録についてのお知らせ

［フィーダー読込時の A5R/B6 原稿の区別］を追加
A5R または B6 の原稿をフィーダーにセットして読み込むときは、あらかじめ、A5R ／ B6 のどちらのサイズで読
み取るかを設定してください。読み取りサイズを設定しておくことで、正しい読み取り結果を得ることができます。

1■ （設定 / 登録）を押す

2■ ［ファンクション設定］→［共通］→［スキャン動作］を押す
3■ ［フィーダー読込時の A5R/B6 原稿の区別］を押す
4■ 次の項目を選択→［OK］を押す

選択項目

［A5R で動作］： A5R のサイズで読み取りが行われます。

［B6 で動作］： B6 のサイズで読み取りが行われます。

●● 工場出荷時は「A5Rで動作」に設定されています。
●● imageRUNNER●ADVANCE●C2030/C2020をお使いの場合は、DADF-AC1装着時にこの機能を使用できます。
●● A5R、B6以外のサイズの原稿については設定する必要はありません。

［手差し封筒種指定］を削除
（設定 /登録）→［環境設定］→［用紙設定］の［手差し封筒種指定］が削除されました。
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